MESTO PELHRIMOV

Zastupitelstvo mésta

Zasady ke spravé a vymahani pohledavek
vzniklych vykonem samostatné pusobnosti
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1.
Uvodni ustanoveni

Zastupitelstvo mésta Pelhfimova v souladu s ustanovenim § 84 odst. 1 a 4 zdkona ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, stanovi tyto Zasady
ke spravé a vymahani pohledavek vzniklych vykonem samostatné pusobnosti (dale jen
»Zasady*).

Zésady jsou zavazné pro vSechny vécné prislusné odbory Méstského tradu Pelhfimov a
organiza¢ni slozku mésta Pecovatelska sluzba Pelhfimov (dale jen ,,vécné ptislusny odbor
a organizacni slozka®).

II.
Obecna ustanoveni a pojmy

Zéasady upravuji postup pifi spravé a vymahani penézitych pohledavek (dale jen
»pohledavky*) M¢sta Pelhfimov.

Pro ucely téchto Zasad se pohleddvkami rozumi pravo na penézité plnéni vyplyvajici
zejména z:

a) narokli na penézitd plnéni Mésta Pelhfimov vznikla zejména v souvislosti s
hospodarenim s rozpoctovymi prosttedky, ze smluv, z jednostrannych pravnich tkont,
z nahrad Skody z hospodaieni s majetkem, z obcanskopravnich, obchodnépravnich a
pracovnépravnich vztaht, apod.;

b) rozhodnuti soudii nebo jinych statnich orgént, pokud ptfiznavaji Méstu Pelhfimov
pravo na pen¢zité plnéni, predevsim rozsudky, usneseni a platebni rozkazy.

Pro ucely téchto Zéasad se spravcem pohledavky rozumi — vécné pftislusSny odbor a
organizacni slozka, do jejichz kompetence nalezi pravni titul vzniku pohledavky a to vzdy
v souladu s platnym Organiza¢nim fadem Méstského utadu Pelhiimov (dale jen ,,M&U*) a
zfizovaci listinou organizacni slozky (dale jen ,,0S%).

1.
Evidence pohledavek

M¢U, odbor finan¢ni vede predepsanou ucetni evidenci pohledavek (dale jen ,,evidence*)
v pocitacové aplikaci.
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V okamziku vzniku (postoupeni, vkladu, poskytnuti zdlohy) pohledavky je pfislusny
zamestnanec spravce pohledavky povinen predat odd€leni ucetnictvi financniho odboru
ucetni doklad, opatieny podpisem piikazce operaci v souladu s platnym dokumentem
»Zmocnéni k provadéni fidici kontroly a dispozicniho opravnéni, podpisové vzory*,
k zauctovani predpisu pohledavky.

Spravce pohledavky eviduje pohledavku po celou dobu jeji existence. Uplnou, vécné
spravnou a pritkaznou evidenci vede spravce pohledavky podle jednotlivych dluzniki, na
podkladu mésicné predavaného piehledu o stavu a thradé€, popi. splatkach pohledavek
oddélenim ucetnictvi finan¢niho odboru. V pfipadé pohledavek vyméhanych dle ¢l. VI.
téchto Zasad podklad predava odbor kancelafe starosty.

Spravce pohledavky je po celou dobu jeji existence dale povinen:

a) uplatiovat a vymahat pohledavky v souladu s platnymi zdkonnymi piedpisy a t€mito
Zasadami,

b) zajistovat pohledavky pied nedobytnosti, zdnikem nebo proml¢enim,

c¢) sledovat zda nebyl na dluznika prohlasSen konkurz nebo zda vstoupil do likvidace,

d) rozhodovat o odkladu terminu splatnosti pohledavky (viz ¢l. IX. odst. 2 Zasad),

e) navrhovat povoleni splatek, postoupeni, prominuti a odpis pohledavek,

f) inventarizovat pohledavky ke dni fddné nebo mimotadné Gcetni zavérky.

IV.
Nakladani s pohledavkami spravcem pohledavky

Spravce pohledavky je povinen ve spolupraci s pfisluSnym zaméstnancem oddéleni
ucetnictvi finan¢niho odboru sledovat, zda dluznici fadné¢ a vcas plni své zavazky.

V ptipadé, Ze nebyla pohledavka uhrazena tadn¢ a vcas, zaSle spravce pohledavky
dluznikovi pisemnou upominku (viz Pfiloha ¢. 1) doporucené s dorucenkou do 30 dnti po
uplynuti data splatnosti a piedvyplnény tiskopis ,,Uznani dluhu*“ (viz Ptiloha ¢. 2)
s vyzvou k jeho podpisu a vraceni Méstu Pelhiimov.

V ptipadé, ze pohledavka nebyla uhrazena ani po zaslani pisemné upominky, pireda
spravce pohledavku k vyméhani odboru kanceléfe starosty.

V ptipadé neuhrazené pohledavky za vodné a stocné oznami oddéleni ucetnictvi
finan¢niho odboru ptesnou identifikaci dluznika hospodarskému odboru za ti¢elem vydani
pokynu k omezeni dodavky vody provozovatelem, VODAK Humpolec.

Spravce pohledavky predavd pohledavky odboru kancelafe starosty k vymahani
piedavacim protokolem. Predavaci protokol musi obsahovat minimaln¢ tyto nalezitosti:

» piesna identifikace subjektu (dluZznika);

e castka pfedavana k vymahani;

» pravni titul z jakého pohleddvka vznikla;

» datum splatnosti pohledavky;

* variabilni symbol, popft. dalsi za¢tovaci data pohledavky;

* informace o majetku dluznika, jsou-li pfedavajicimu znamy zjeho dosavadni
¢innosti nebo spoluprace s dluznikem (napt. Gcty u penéznich ustavi);

* podpis vedouciho spravce pohledavky.

Soucasti predavaciho protokolu je cely spisovy materidl, tj. ovéfena kopie pravniho titulu
vzniku pohledavky, kopie upominky vcetné doru€enky, ptip. dalsi doklady.
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Predani pohledavky k vyméhani se vyzna¢i v evidenci pohledavek vedené spravcem
pohledavky v souladu s €l. III. odst. 3 téchto Zasad.

Spravce pohledavky predava pohleddvky k vyméhani bez zbyte¢ného odkladu, nejméné
vSak jednou mésicné.
V piipad¢ prohlaSeni konkurzu na majetek dluznika piedd spravce pohledavku
bezodkladné odboru kanceléfe starosty pro tcely piihlaseni pohleddvky do konkurzniho
fizeni, a to i v pfipadé, ze dluznik dosud neni v prodleni. Obdobn¢ se postupuje vstoupi-li
dluznik do likvidace.

V.
PrisluSenstvi pohledavky

Urok ¢&i urok z prodleni se uplatni nejdéle za 5 let prodleni.
Poplatek z prodleni (pendle) se vyméiuje nejvyse do vyse dluhu.

Pfimé naklady spojené s uplatnénim pohledavky (napt. soudni poplatky) se uplatiiuji
v plné vysi.

Samostatné vymeétenad prislusenstvi dluznych ¢astek do vyse 100,- K¢ se nevymahaji.

VI.
Vymahani pohledavek

Vymahani pohledavek zajiit'uje a provadi odbor kancelafe starosty M&U, nestanovi-li tyto
Zasady jinak.

Zamgéstnanec vymahajici pohledavky je povinen zabezpecit, aby nedoslo k promlceni
nebo zaniku prav ztéchto zavazka vyplyvajicich; je povinen sledovat ve spolupréci
s pfisluSnym pracovnikem oddéleni ucetnictvi odboru finan¢niho, zda po zahajeni
vymahani pohledavky nedoslo kjeji castecné ¢i plné uhradé tak, aby bylo mozné
vymahani zastavit.

VIIL.
Metody vymahani pohledavek

Pti vymahani pohledavek se postupuje podle zvlastnich pravnich predpist a uplatiiuji se
zejména tyto metody:

* vymahani pohledavky soudni cestou,

e zapocteni,

* vypoveéd nebo odstoupeni od smlouvy,

* uplatnéni pohledavky v konkurznim fizeni nebo pfi likvidaci dluznika,

* uplatnéni pohledavky prostfednictvim specializované firmy,

* odklad terminu splatnosti,

* postoupeni pohledavky (viz ¢l. VIII. Zasad),

* dohoda o splatkach, snizeni nebo zvySeni jednotlivych splatek (viz ¢l. IX.
Zésad),

* vzdani se prava a prominuti pohledavky (viz ¢l. X. Zéasad).

Vymahani pohledavky soudni cestou — podani zaloby o uspokojeni pohledavky
k ptisluSnému obecnému soudu dluznika provadi odbor kancelafe starosty MeU.
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V piipad¢ nesplnéni povinnosti ulozené dluznikovi soudem poda Mésto, zastoupené vyse
uvedenym odborem, navrh na vykon rozhodnuti. V piipadé zaniku pohledavky a uhrazeni
nakladii soudniho fizeni dluznikem vezme Mésto Zzalobu zpét.

Zapocteni — na navrh spravce pohledavky zabezpeCuje odbor kancelafe starosty.
K vzajemnému zapocteni pohledavky lze pfistoupit, jedné-li se o vzajemné kryjici se
pohledavky stejného druhu. Nutnym ptedpokladem zapocCteni je projev vile M¢esta
sméfujici k zapocteni vici dluznikovi. Odbor kancelafe starosty je povinen zajistit, Ze
dluznikovi bude doruc¢eno oznameni o zapocteni.

Vypovéd’ nebo odstoupeni od smlouvy — zabezpecCuje spravce pohledavky. Jedné se o
jednostranné pravni ukony ucinéné vici dluznikovi majici za nasledek ukonceni
smluvniho vztahu, které je zabezpecovano spravcem pohledavky. Musi byt postupovano
v souladu se zdkonem a piislusnou smlouvou. Tato metoda bude pouzita 1 v ptipad¢, kdy 1
po uspokojeni pohledavky, existuji pochybnosti o fadném plnéni smluvnich povinnosti
dluznikem. V ptipad¢ nutného ptivoleni soudu k podani vypovédi, je vypoveéd soucasti
zalobniho névrhu.

Uplatnéni pohledavky v konkurznim Fizeni nebo pri likvidaci dluznika — M¢sto,
zastoupené M&U, odborem kancelafe starosty, miize podat navrh na prohlageni konkurzu,
piipadné se pfipojit k procesu konkurzu nebo likvidace dluznika. Pokud dluznik vstoupi
do likvidace nebo je na jeho majetek prohldsen konkurz, pteda spravce pohledavku
odboru kanceléie v souladu s €l. IV odst. 6 Zasad.

Uplatnéni pohlediavky prostiednictvim specializované firmy — M¢ésto, zastoupené
Me&U, odborem kancelafe starosty, miize vyuzit sluzeb specializovanych firem zejména
pro vyhledéani dluznika, pfedani korespondence dluznikovi a jednani s dluznikem o thrad¢
zavazku. Specializovanou firmou se rozumi spolecnost, jejimz pfedmétem cinnosti je
vymahani pohledavek. Se specializovanou firmou bude uzaviena smlouva, kterd bude
piesné specifikovat rozvah ¢innosti, které bude pro Mésto zajistovat.

Odklad terminu splatnosti — pokud je ze vSech okolnosti zjevné, Ze dluznik neni
schopen uspokojit pohledavku v¢as, mize spravce pohledavky termin splatnosti odlozit.
S dluznikem bude uzaviena pisemna dohoda, jejimz predmétem bude odklad terminu
splatnosti. Uzavieni dohody je podminéno uznanim dluhu dluznikem (tiskopis viz Pfiloha
¢. 2). Kuzavieni dohody pfistoupi Mésto pouze na zaklad¢ objektivné odlivodnéné
zadosti dluznika nebo v ptipadé, kdy je uziti této metody pro Mésto vyhodné a dluznik
sni vyslovi souhlas. Tuto metodu lze pouzit jediné za ptredpokladu, Zze je ziejmé, Ze
dluznik bude schopen v nové lhuté splatnosti pohledavku fadné uspokojit. K odkladu
terminu splatnosti nelze pfistoupit v pfipadé¢ pohledavky vzniklé v souvislosti
s pronajimanim bytu.

VIIIL.
Postoupeni pohledavky

O beztplatném 1 Uplatném postoupeni pohledavky vyssi nez 20.000,- K¢ rozhoduje
Zastupitelstvo mésta Pelhfimova, v souladu s ust. § 85 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich piedpist, na navrh spravce pohledavky projednany
finan¢nim vyborem.

O bezlplatném 1 uplatném postoupeni pohledavky nepievysujici castku 20.000,- K¢
rozhoduje Rada mésta Pelhfimova, v souladu s ust. § 102 odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb.,
0 obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisti, na navrh spravce pohledavky.
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IX.
Dohoda o splatkach

O uzavirani dohod o splatkdch s lhitou splatnosti del§i nez 18 meésicti rozhoduje
Zastupitelstvo mésta Pelhfimova, v souladu s ust. § 85 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jSich predpist, na navrh spravce pohledavky projednany
finan¢nim vyborem.

O uzavirani dohod o splatkach s lhiitou splatnosti neptevysujici 18 mésict, které je v
souladu s ust. § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich ptedpisii, v kompetenci Rady mésta Pelhifimova, rozhoduje sprévce
pohledavky na zaklad¢ zmocnéni udéleného Radou mésta Pelhiimova. Uzavieni dohody o
splatkéach je podminéno uznanim dluhu dluznikem (tiskopis viz Ptiloha €. 2).

X.
Vzdani se prava a prominuti pohledavky

O vzdani se prava a prominuti pohledavky vyssi nez Castka 20.000,- K¢ rozhoduje
Zastupitelstvo mésta Pelhfimova, v souladu s ust. § 85 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jSich predpist, na navrh spravce pohledavky projednany
finan¢nim vyborem.

O vzdani se prava a prominuti pohledavky nepievysujici ¢astku 20.000,- K¢ rozhoduje
Rada mésta Pelhfimova, v souladu s ust. § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi, na navrh spravce pohledavky.

O vzdani se prava a prominuti pohledavky nepievySujici ¢astku 200,- K¢ rozhoduje
vedouci spravce pohledavky. Uvedend pohleddvka se povazuje za nedobytnou z diivodu
pravdépodobnosti, ze naklady na vymahani ptesahnou jeho vytézek.

XI.
Zavéreéna ustanoveni

Za aktualizaci téchto Zasad odpovida tajemnik M&U.

Nedilnou soucasti téchto Zasad jsou Prilohy €. 1 a €. 2.

Tyto Zéasady nabyvaji platnosti dnem schvéleni Zastupitelstvem mésta Pelhfimova.
Tyto Zasady nabyvaji ¢innosti dne 1. ledna 2008.

Tyto Zasady byly projedndny na jednani Zastupitelstva mésta Pelhfimova dne 18. 12.
2007 a schvaleny usnesenim ¢. 9/3/07/Z.

V Pelhfimové dne 18. prosince 2007

Leopold Bambula v.r.
starosta



Ptiloha €. 1
Mésto Pelhfimov
zast. Mé&stskym tradem Pelhfimov / organiza¢ni slozkou PeCovatelské sluzba
odbor ...

DOPORUCENE Adresat:

Upominka

Vyzyvame Vas k zaplaceni pohledavky ...................... po lhiité splatnosti ve vysi .........

.... K€ vCetné prislusenstvi.
Celkem dluzna ¢astka ke dni ....... véetné prisluSenstvi tedy ¢ini ............. K¢.

V ptipadé, ze pozadovana Castka nebude uhrazena do 15 dnii ode dne doruceni upominky,

budeme nuceni vyméhat dluh soudni cestou.

V Pelhfimove ...,

Ptiloha: Kopie vsech relevantnich dokladii



Pfiloha ¢&. 2

J:\IA\Uznani
dluhu.dot



